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T.C.
AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ
DOĞUBAYAZIT AHMED-İ HANİ MESLEK YÜKSEKOKULU
PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ

	AD SOYAD
	KADRO UNVANI
	GÖREVLERİ *
	GÖREV DEVRİ **

	Mehmet Salih YILDIRIM
	Dr.Öğr.Üyesi
	· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Müdürü.
· Fen Bilimleri Öğr. Üyesi
· Senato üyesi
· Uza.Eği.Uyg. ve Ara. Mer. Yön. Kur. Üyesi
· Eği. Kom. Üyesi
	Dr.Öğr.Üyesi Özcan BULANTEKİN

	Özcan BULANTEKİN
	Dr.Öğr.Üyesi
	· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı.
· Yüksekokul Kurulu üyesi
· Yüksekokulu Disiplin Kurulu Üyesi
	Öğr.Gör.Mehmet Emin ATAY

	MESLEK YÜKSEKOKUL SEKRETERLİĞİ

	Mustafa ZEREN
	Yüksekokul Sekreteri
	· Meslek Yüksekokul Sekreteri
	Ömer ARIKBOĞA

	ÖZLÜK İŞLERİ

	Musa BİLEN
	Bilgisayar İşletmeni
	· Meslek Yüksekokulu Personel özlük işleri
· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Personel özlük işleri
	Ömer ARIKBOĞA

	YAZI İŞLERİ

	Musa BİLEN
	Bilgisayar İşletmeni
	· Meslek Yüksekokulu Yazı İşleri
· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Yazı İşleri
	Ömer ARIKBOĞA

	MALİ İŞLER

	Ömer ARIKBOĞA
	Bilgisayar İşletmeni
	· Meslek Yüksekokulu Tahakkuk
· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Tahakkuk
	Ahmet BAKINDI

	TAŞINIR KAYIT KONTROL

	Ahmet BAKINDI
	Memur
	· Meslek Yüksekokulu Taşınır Kayıt Kontrol
· 
	Ömer ARIKBOĞA

	SATIN ALMA

	Ahmet BAKINDI
	Memur
	
	Ömer ARIKBOĞA

	ÖĞRENCİ İŞLERİ

	Ahmet BAKINDI
	Memur
	· Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu Öğrenci işleri
	Ömer ARIKBOĞA

	
	
	· 
	

	ÖĞRENCİ İŞLERİ DANIŞMA

	Özcan BULANTEKİN
	Dr.Öğr.Üyesi
	· Meslek Yüksekokulu Öğrenci Danışman

	Öğr.Gör.Mehmet Emin ATAY

	NOT İŞLERİ

	Ahmet BAKINDI
	Memur
	· Öğrenci not işleri
· 
	Ömer ARIKBOĞA

	BÖLÜM SEKRETERLİĞİ

	Ahmet BAKINDI
	Memur
	· Bölümler Sekreterliği Yazı İşleri 
· E-Evrak Kayıt
· Dış Ticaret Bölümü 
· 
	Ömer ARIKBOĞA

	E-EVRAK VE EVRAK KAYIT

	Musa BİLEN
	Bilgisayar İşletmeni
	· Meslek Yüksekokulu E-Evrak ve Evrak Kayıt Doğubayazıt Ahmed-i Hani Meslek Yüksekokulu E-Evrak ve Evrak Kayıt
	Ömer ARIKBOĞA

	SGK BÜROSU

	Ömer ARIKBOĞA
	Bilgisayar İşletmeni
	· Meslek Yüksekokulu Personel SGK giriş-çıkış işlemleri
· DAH Meslek Yüksekokulu Personel SGK giriş-çıkış işlemleri
	Ahmet BAKINDI

	BİLGİ İŞLEM

	Yunus Emre KAYSERİLİ
	Öğr. Gör.
	· Web sayfası
· 
	Öğr.Gör.Mehmet Emin ATAY


* Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır.
** Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişilerin adı yazılacaktır.
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